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Wichtige Hinweise zum Ausfüllen des  Leistungsnachweises für 
IPMA-Zertifizierungen Level D  Stand: 9.9.2024 

1. Instruction (linkes Registerblatt der Excel-Datei) aufmerksam durchlesen. 
2. Makros gem. Beschreibung auf der rechten Seite der Instruction aktivieren, damit sich 

Ihre Datei automatisch an die zu befüllenden Felder und Angaben anpasst. 

 
3. Persönliche Angaben im Register „COV“ ergänzen und die richtigen Daten eintragen! 

 
4. „Abweichende Adresse“ in der rechten Tabelle bei „Rechnungsadresse“ anklicken, damit 

die Rechnung an ISANTO geht. 

 
5. Es öffnet sich automatisches ein neues Register „ADR“. Wenn dies nicht aktiviert ist, 

erhalten wir die Rechnung nicht, sondern Sie! 

 
6. Dort abweichende Rechnungsadresse angeben! 

Firma:   ISANTO Training und Coaching Sandro Freudenberg 
Abteilung:  c/o Sandro Freudenberg 
Straße:  Bertolt-Brecht-Allee  
Hausnummer: 24 
PLZ:  1309  
Ort:  Dresden 
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Anzeige nach dem richtigen Eintrag 

 
 

7. Selbsteinschätzung mit „X“ ähnlich der nachstehenden Tabelle ankreuzen. 
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8. Nochmal speichern, damit Ihre Angaben verarbeitet wurden! 
9. FERTIG zum Hochladen. 
10. VIEL ERFOLG!        


